Satzung Uber die Aufgaben und die Nutzung des Archivs des Amtes Ruhland
(Amtsarchivsatzung)

Aufgrund der Brandenburgischen Gemeindeordnung (GO) in der Fassung der
Bekanntmachung vom 10. Oktober 2001 (GVBI. S. 154), zuletzt geandert durch Artikel 5 des
Gesetzes zur Anderung des Landesbeamtengesetzes und anderer dienstrechtlicher
Vorschriften vom 22. Marz 2004 (GVBI. 1/04, Seite 59) und des § 16 Abs. 1 und 5 des
Gesetzes lber die Sicherung und Nutzung von 6ffentlichen Archivgut im Land Brandenburg
(Brandenburgisches Archivgesetz) vom 07. April 1994 (GVBI. I. S. 94 ff) hat der
Amtsausschuss des Amtes Ruhland in seiner Sitzung vom 15. Juni 2004 folgende Satzung
beschlossen.

§ 1 Rechtsstellung und Zustandigkeit
(1) Das Amtsarchiv ist eine vom Amt Ruhland getragene 6ffentliche Einrichtung.

(2) Diese Satzung regelt die Sicherung und Nutzung des kommunalen Archivguts
der Amtsverwaltung und der amtsangehorigen Gemeinden.

§ 2 Begriffsbestimmungen

(1) Kommunales Archivgut sind alle archivwirdigen Unterlagen, die bei der
Verwaltung des Amtes Ruhland und der amtsangehdrigen Gemeinden, bei
kommunalen Eigenbetrieben, bei juristischen Personen des offentlichen
Rechts, die der Aufsicht des Amtes Ruhland unterstehen, sowie bei deren Rechts-
und Funktionsvorgangern entstanden sind und zur dauernden Aufbewahrung dem
Amtsarchiv Uberlassen werden. Kommunales Archivgut sind auch archivwirdige
Unterlagen, die das Amtsarchiv zur Erganzung seines Archivgutes erwirbt und
Ubernimmt.

(2) Als anbietungspflichtige Stellen werden die Verwaltungseinrichtungen des
Amtes Ruhland, deren kommunale Eigenbetriebe und juristische Personen des
offentlichen Rechts, die deren Aufsicht unterstehen, bezeichnet.

(3) Unterlagen sind insbesondere Akten, Amtsbiicher, Urkunden, Handschriften
und andere Schriftstlicke, Dateien, amtliche Druckschriften, Plane, Karten, Plakate,
Siegel, Petschafte, Bild-, Film-, Tondokumente, maschinenlesbare sowie sonstige
Informationstrager einschlieRlich der zu ihrer Auswertung, Sicherung und Nutzung
erforderlichen Hilfsmittel und Programme.

(4) Archivwirdig sind Unterlagen, die aufgrund ihrer rechtlichen, politischen,
wirtschaftlichen, sozialen oder kulturellen Bedeutung als authentische Quelle fir die
Erforschung und das Verstandnis von Geschichte und Gegenwart, fir Gesetzgebung,
Rechtsprechung und Verwaltung oder fir die Sicherung berechtigter Belange
Betroffener oder Dritter von bleibendem Wert sind.

(5) Zwischenarchivgut sind die von einem 6ffentlichen Archiv zur vorlaufigen
Aufbewahrung in ein Zwischenarchiv Ubernommenen Unterlagen, deren
Aufbewahrungsfrist noch nicht abgelaufen und aus denen das Archivgut noch nicht
ausgewahlt worden ist.
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(6) Offentliche Archive sind alle Archive im Land Brandenburg, die von Stellen des
Landes oder von Gemeinden, Gemeindeverbanden und Amter unterhalten werden
und o6ffentliches Archivgut tbernehmen.

(7) Archivfachliche Voraussetzungen fiir die Einrichtung und Unterhaltung eines
offentlichen Archivs sind:

1. die Betreuung durch hauptamtlich oder hauptberuflich tatiges Archivpersonal,
das eine archivfachliche Ausbildung besitzt oder in sonstiger Weise fachlich
geeignet ist, oder durch anderes Personal, wenn eine fachliche Beratung
durch ein o6ffentliches Archiv, in dem Archivpersonal vorhanden ist, erfolgt,
und

2. das Vorhandensein geeigneter und ausreichende Magazin- und Dienstraume,
die den Brandschutz-, Datenschutz- und Sicherheitsvorschriften entsprechen.

8§ 3 Aufgaben des Archivs

(1) Das Amtsarchiv hat die Aufgabe, das kommunale Archivgut festzustellen, zu
erfassen, zu Ubernehmen, auf Dauer zu verwahren, zu sichern und zu
erhalten, zu erschlie3en, allgemein nutzbar zu machen, fir die Benutzung
bereitzustellen und auszuwerten.

(2) Das Amtsarchiv berdt die anbietungspflichtigen Stellen bei der Verwaltung und
Sicherung ihrer Unterlagen. Es unterhalt das Zwischenarchiv der Amtsverwaltung.

(3) Das Amtsarchiv wirkt an der Auswertung des von ihm verwahrten Archivgutes sowie
an der Erforschung und Vermittlung der Regional- und Ortsgeschichte mit.

(4) Das Amtsarchiv kann aufgrund von Vereinbarungen Archivgut sonstiger offentlicher
Stellen archivieren. Es gilt diese Satzung, soweit Vereinbarungen oder
Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmen.

(5) Das Amtsarchiv kann fremde Archiveigentimer bei der Sicherung und
Nutzbarmachung ihres Archivgutes beraten und unterstiitzen, wenn daran ein
kommunales Interesse besteht

(6) Das Amtsarchiv sammelt die fur die Geschichte und Gegenwart des Amtes
bedeutsamen Dokumentationsunterlagen.

8 4 Erfassung

(1) Die anbietungspflichtigen Stellen sind verpflichtet, alle Unterlagen, die zur
Erflllung ihrer Aufgaben nicht mehr bendétigt werden, dem Amtsarchiv
unverandert anzubieten und, soweit sie archivwirdig sind, zu Ubergeben.
Unterlagen sind spatestens dreif3ig Jahre nach ihrer Entstehung anzubieten,
soweit nicht Rechtsvorschriften oder Verwaltungsvorschriften oberster Landes-
Behorden langere Aufbewahrungsfristen festlegen.
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(2) Zur Ubernahme anzubieten und abzuliefern sind auch Unterlagen, die

1. personenbezogene Daten  enthalten, welche nach einer
Rechtsvorschrift des Landes geldscht oder vernichtet werden mussten
oder nach Rechtsvorschriften des Bundes oder des Landes geldscht
werden kdnnten, sofern die Speicherung der Daten nicht zul&dssig war
oder

2. personenbezogene Daten im Sinne des 8§ 37 Abs. 1 des
Brandenburgischen Datenschutzgesetzes vom 20. Januar 1992 (GVBI.
I. S. 2) enthalten oder

3. einem Berufs- oder Amtsgeheimnis oder sonstigen Rechtsvorschriften
Uber die Geheimhaltung unterliegen. Die nach § 203 Abs. 1 Nr. 1, 4 und
4a des  Strafgesetzbuches  geschitzten  Unterlagen  einer
Beratungsstelle dirfen nur in anonymisierter Form angeboten und
Ubergeben werden.

(3) Von einer Anbietungspflicht ausgenommen sind Unterlagen, deren
Offenbarung gegen das Brief-, Post- oder Fernmeldegeheimnis verstol3en
wirde.

(4) Durch Vereinbarung zwischen dem Amtsarchiv und der anbietenden Stelle
kann

1. Art und Umfang der anzubietenden Unterlagen vorab festgelegt
werden,

2. auf die Anbietung von Unterlagen von offensichtlich geringer
Bedeutung verzichtet werden,

3. der Umfang der anzubietenden gleichférmigen Unterlagen, die in
grof3er Zahl erwachsen, im einzelnen festgelegt werden.

(5) Juristische Personen des privaten Rechts, private Unternehmen und
naturliche Personen konnen die bei ihnen angefallenen Unterlagen zur
Ubernahme an das Amtsarchiv anbieten.

(6) Fur maschinenlesbare Datenbestande sind Art und Umfang sowie die Form
der Ubermittlung der anzubietenden Daten vorab zwischen der anbietenden
Stelle und dem Amtsarchiv festzulegen. Datenbestande, die aus
verarbeitungstechnischen Griinden vortibergehend vorgehalten werden, sind
nicht anzubieten.

(7) Die anbietenden Stellen haben dem Amtsarchiv auch Exemplare aller von
ihnen herausgegebenen oder in ihrem Auftrag erscheinenden amtlichen
Drucksachen und anderen Veréffentlichungen zur Ubernahme anzubieten.
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§ 5 Bewertung und Ubernahme

(1) Das Amtsarchiv entscheidet uber die Archivwirdigkeit der angebotenen
Unterlagen und tber deren Ubernahme in das Archiv.

(2) Wenn das Amtsarchiv die Archivwirdigkeit verneint oder innerhalb eines
halben Jahres nicht beurteilt hat, kbnnen die Unterlagen durch die anbietende
Stelle vernichtet werden, wenn durch die Vernichtung schutzwirdige Belange
Betroffener nicht beeintrachtigt werden.

8§ 6 Verwahrung und Sicherung

(1) Die als archivwirdig bewerteten Unterlagen sind im  Amtsarchiv
aufzubewahren.

(2) Das im Amtsarchiv verwahrte kommunale Archivgut ist unverauf3erlich.
Unterlagen, bei denen keine Archivwirdigkeit besteht, sind zu vernichten.

(3) Das Amtsarchiv hat die notwendigen organisatorischen, technischen und
Personellen MaRnahmen zu treffen, um die dauernde Aufbewahrung,
Erhaltung und Benutzbarkeit des Archivgutes zu gewéhrleisten sowie seinen
Schutz vor unbefugter Benutzung, vor Beschédigung oder Vernichtung
sicherzustellen. Insbesondere sind geeignete Malinahmen zu treffen, um vom
Zeitpunkt der Ubernahme an solche Unterlagen zu sichern, die
personenbezogene Daten enthalten oder Rechtsvorschriften Gber
Geheimhaltung unterliegen

(4) Fur die Erfullung der Aufgaben des Amtsarchivs darf das Archivgut nach § 6
Abs. 4 des Brandenburgischen Archivgesetzes mittels maschinenlesbarer
Datentrager erfasst und gespeichert werden. Die Auswertung der
gespeicherten Informationen ist nur zur Erfullung der in diesem Gesetz
genannten Zwecke zulassig.

(5) Die Verknupfung personenbezogener Daten durch das Amtsarchiv ist
innerhalb der in 8 10 des Brandenburgischen Archivgesetzes genannten
Schutzfristen nur zulassig, wenn die schutzwirdigen Belange Betroffener oder
Dritter angemessen bertcksichtigt werden.

8 7 Benutzung und Gebuhren

(1) Die Benutzung der Bestdnde des Amtsarchivs regelt die Benutzungsordnung,
die Anlage dieser Satzung ist. Die Anlage ist Bestandteil der Satzung.

(2) Die Gebuhrenerhebung bei Benutzungen regelt die Satzung Uber die
Erhebung von Verwaltungsgebihren und Gebuhrentarife der Amtsverwaltung
Ruhland fir Kommunale Selbstverwaltungsaufgaben in der jeweils gultigen
Fassung.
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§ 8 Inkrafttreten

Diese Satzung tritt mit dem Tage nach der 6ffentlichen Bekanntmachung in
Kraft.

ausgefertigt: Ruhland, den 16. Juni 2004

R. Adler
Amtsdirektor



Benutzungsordnung

Die im Amtsarchiv verwahrten Archivalien kbnnen von jedermann benutzt werden,
soweit gesetzliche Bestimmungen und diese Benutzungsordnung dem nicht
entgegenstehen.

(1)

(2)

)

(1)

(2)

®3)

(4)

(5)

§ 1 Arten der Benutzung

Die Benutzung von Archivgut erfolgt in der Regel durch persdnliche
Einsichtnahme im Amtsarchiv.

An die Stelle der personlichen Einsichtnahme kann auch die
Auskunftserteilung in mundlicher, schriftlicher oder fernmindlicher Form
sowie die Abgabe von Reproduktionen treten. Auskiinfte kbnnen sich auf
Hinweise zu einschlagigem Archivgut beschréanken.

Die Benutzer werden archivfachlich beraten, auf weitgehende Hilfen, z. B.
beim Lesen alterer Texte, besteht kein Anspruch.

8§ 2 Benutzungsantrag

Die Benutzung von Archivgut erfolgt auf Antrag und nach Genehmigung
des Amtsarchivs. Das Benutzungsverhaltnis ist offentlich-rechtlicher Natur.

Der Benutzer hat schriftlich einen Antrag auf Benutzungsgenehmigung zu
stellen. Dabei hat der Antragsteller seinen Namen und seine Anschrift
sowie den Benutzungszweck anzugeben und den Gegenstand der
Nachforschungen madglichst genau zu bezeichnen. Handelt der
Antragsteller im Auftrag Dritter, so hat er zusatzlich Namen und Anschrift
dieser Person oder Stelle anzugeben.

Der Benutzer muss gleichzeitig eine schriftiche Erklarung dartber
abgeben, dass er bei der Verwertung von Erkenntnissen aus Archivgut
Personlichkeits- und Urheberrechte sowie sonstige schutzwiirdige Belange
Betroffener und Dritter gemal3 8 8 des Brandenburgischen Archivgesetzes
beriicksichtigen wird. Im Falle der Verletzung dieser Rechte und Belange
haftet der Benutzer.

Der Benutzer ist verpflichtet, von jeder Veréffentlichung, die wesentlich auf
der Benutzung von Archivalien im Amtsarchiv beruht, entsprechend § 9
Abs. 3 des Brandenburgischen Archivgesetzes ein Belegstiick abzuliefern.
Dies gilt auch fur Manuskripte.

Der Benutzer ist verpflichtet, in Ausarbeitungen verwendetes Archivgut
nachzuweisen.
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§ 3 Benutzungsgenehmigung

(1) Die Benutzungsgenehmigung erteilt die Sachbearbeiterin des Amtsarchivs
oder ihre Vertretung nach Maf3gabe der 88 7 — 12 des Brandenburgischen
Archivgesetzes auf Antrag. Die Benutzungsgenehmigung beschrankt sich
auf den im Benutzungsantrag angegebenen Zweck und gilt fir das jeweils
laufende Kalenderjahr. Die Benutzungsgenehmigung kann  mit
Nebenbestimmungen gemal den 88 10 Abs. 5 und 11 Abs. 3 des
Brandenburgischen Archivgesetzes erteilt werden. Sie kann widerrufen
oder zurickgenommen werden, insbesondere wenn

a) Angaben in den Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

b) nachtraglich Grinde bekannt werden, die zur Versagung der
Benutzung gefluhrt hatten

c) der Benutzer gegen diese Benutzungsordnung versto(3t oder mit der
Benutzungserlaubnis  verbundene Nebenbestimmungen nicht
einhalt,

d) der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsschutzrechte sowie
schutzwirdige Belange Dritter nicht beachtet.

(4) Die Benutzungsgenehmigung kann entzogen werden, wenn Griinde
bekannt werden, die zu einer Einschréankung oder Versagung nach den 88
10 und 11 des Brandenburgischen Archivgesetzes oder der Benutzer in
grober Weise gegen diese Benutzungsordnung versto(3t, wenn

a) das Wohl des Amtes Ruhland verletzt werden kénnte,

b) der Antragsteller wiederholt oder schwerwiegend gegen die
Benutzungsordnung verstof3en oder mit der Benutzererlaubnis
verbundene Nebenbestimmungen nicht eingehalten hat,

c) der Ordnungszustand des Archivgutes eine Benutzung nicht zulasst,

d) Archivgut aus dienstlichen Grinden oder wegen gleichzeitiger
anderweitiger Benutzung nicht verfiigbar ist.

e) Der Benutzungszweck  anderweitig, insbesondere  durch
Einsichtnahme in Druckwerke oder in Reproduktionen, erreicht
werden kann.

8 4 Benutzung

(1) Archivalien kbnnen in den daflr vorgesehenen Benutzerraum wéhrend der
festgesetzten  Offnungszeiten  bzw. wahrend der mit  der
Archivsachbearbeiterin  vereinbarten Zeit eingesehen werden. Das
Archivgut wird nach vorangegangener Beratung im Original oder als
Reproduktion vorgelegt. Zum Schutz des Archivgutes oder zur Wahrung
schutzwirdiger Belange Dritter kbnnen auch ausschlief3lich Ausklnfte Gber
seinen Inhalt erteilt werden. Uber die Art und Weise der Benutzung
entscheidet das Amtsarchiv unter Bertcksichtigung der 88 7 bis 12 des
Brandenburgischen Archivgesetzes im Einzelfall.
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(2) Der Benutzer ist verpflichtet die innere Ordnung des Archivguts zu
belassen, seine innere Ordnung zu bewahren, es nicht zu beschadigen, zu
verandern oder in seinem Erhaltungszustand zu gefahrden.

(3) Ein Anspruch auf Vorlage bestimmten Archivguts zu einem bestimmten
Zeitpunkt besteht nicht. Die Archivsachbearbeiterin kann den Umfang des
gleichzeitig vorzulegenden Archivgut beschranken und die Bereithaltung
zur Benutzung zeitlich begrenzen.

(4)Archivgut, Reproduktionen und Findhilfsmittel sind sorgféltig zu behandeln
und in gleicher Ordnung und in gleichen Zustand wie sie vorgelegt wurden,
spatestens am Ende der taglichen Offnungszeit wiederzuriickzugeben. Es
ist untersagt, Archivgut zu beschéadigen oder zu verandern, insbesondere

a) Bemerkungen und Striche anzubringen,

b) verblasste Stellen nachzuziehen

c) darauf zu radieren, es als Schreibunterlage zu verwenden oder
Blatter herauszunehmen.

(5) Bemerkt der Benutzer Schaden an dem Archivgut, so hat er sie
Unverzlglich der Archivsachbearbeiterin anzuzeigen.

(6) In Ausnahmefallen kann Archivgut an andere Archive und zu
Ausstellungszwecken ausgeliehen werden.

§5
Reproduktionen, Kopien und Editionen

(1) Von den vorgelegten Archivalien konnen im Rahmen der gegebenen
Moglichkeiten vom Amtsarchiv Reproduktionen oder Kopien angefertigt
werden. Die Entscheidung liegt ausschlie3lich beim Archiv. Grundsétzlich
werden keine Reproduktionen oder Kopien gefertigt, wenn durch die Art des
Herstellens der Erhaltungszustand gefahrdet wird.

(2) Ein Anspruch auf Anfertigung von Reproduktionen besteht nicht.

(3) Die Fertigung von Reproduktionen fur Publikationen sowie die Edition von
Archivgut  bedurfen der vorherigen schriftichen Zustimmung der
Archivsachbearbeiterin. Die Reproduktionen dtrfen nur fir den freigegebenen
Zweck, unter Angabe
der Belegstelle und unter Wahrung von Urheberschutzrechten verwendet
werden.

(4) Von jeder Verotffentlichung einer Reproduktion ist dem Archiv ein
Belegexemplar kostenlos zu tberlassen.

(5) Die Herstellung von Reproduktionen bzw. Kopien fremden Archivgutes bedarf
der schriftlichen Zustimmung des Eigentimers.
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§ 6 Gebuhren
(1) Die Erhebung der Gebuhren richtet sich nach der Satzung tber die Erhebung

von Verwaltungsgebihren und Gebihrentarife der Amtsverwaltung Ruhland
fur Kommunale Selbstverwaltungsaufgaben in der jeweils gultigen Fassung.

§ 7 Inkrafttreten

Die Benutzungsordnung tritt am Tage nach ihrer Veroffentlichung in Kraft.

ausgefertigt: Ruhland, den 16. Juni 2004

R. Adler
Amtsdirektor



